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Кто может участвовать в конкурсе 
 
 
В соответствии с Правилами проведения конкурсов, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 28.07.2022 № 1342 на участие в конкурсах могут выдвигаться: 
 

детскими школами искусств, 
являющимися самостоятельными 
юридическими лицами 

преподаватели, участвующих в реализации дополнительных 
предпрофессиональных программ в области музыкального 
искусства 
 

профессиональными 
образовательными организациями 
(училищами, колледжами) 

преподаватели, участвующих в реализации образовательных 
программ среднего профессионального образования в 
области музыкального искусства (УГСН «Искусство и 
культура»), включая образовательные программы среднего 
профессионального образования, интегрированные с 
образовательными программами основного общего и 
среднего общего образования 
 

образовательными организациями 
высшего образования 

преподаватели, участвующие в реализации: 
- образовательных программ среднего профессионального 
образования в области музыкального искусства (УГСН 
«Искусство и культура»), включая образовательные 
программы среднего профессионального образования, 
интегрированные с образовательными программами 
основного общего и среднего общего образования) 
- и (или) образовательных программ высшего образования в 
области музыкального искусства (УГСН «Искусство и 
культура»). 
 

 
 
В соответствии с пп. 4, 5 Правил на соискание могут быть выдвинуты преподаватели, соответствующие 
следующим требованиям: 

 стаж работы преподавателя – не менее 3 лет; 

 преподаватель не занимает должности административно-управленческого персонала и не 
выполняет организационные функции; 

 образовательная организация является основным местом работы преподавателя. 
 
 

ВНИМАНИЕ! 
Перед регистрацией соискателя удостоверьтесь, что он соответствует всем указанным требованиям. В 
ином случае заявка будет отклонена. 
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Подготовка документов соискателя 
 
 
Документы соискателя(-ей) формируются выдвигающей его образовательной организацией. 
 
Состав пакета документов каждого соискателя: 
 

1. Сопроводительное письмо за подписью руководителя 
образовательной организации 
Шаблон 

сканированная копия с 
подписью и печатью в 
формате pdf 

2. Копия решения (выписки из решения) коллегиального органа 
управления образовательной организации о выдвижении 
преподавателя на участие в конкурсе 
Шаблон 

сканированная копия с 
подписями и печатью в 
формате pdf  

3. Заверенная руководителем образовательной организации 
справка, содержащая информацию о профессиональных 
достижениях преподавателя 
Шаблон 

1) файл в формате doc 
2) сканированная копия с 
подписями и печатью в 
формате pdf 

4. Согласие органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации, в отраслевом ведении которого находится 
образовательная организация (культура, образование) 
Шаблон 

сканированная копия с 
подписью в формате pdf 

5. Согласие соискателя на обработку персональных данных 
Шаблон 

сканированная копия с 
подписью в формате pdf 

 
Никакие иные документы, кроме перечисленных в таблице, в облачном хранилище не размещаются и 
при проведении конкурса не рассматриваются. 
 
 

ВНИМАНИЕ! 
В случае несоответствия документов соискателя по содержанию и форматам файлов указанному 
перечню заявка будет отклонена. Перед регистрацией соискателя удостоверьтесь, что подготовленные 
документы соответствуют перечню по содержанию и форматам файлов, на всех документах имеются 
необходимые подписи и печати. 

 
Руководитель образовательной организации несет ответственность за достоверность и полноту 
представленных в документах сведений о соискателе. 
 
 
На каждого соискателя образовательной организацией формируется отдельный пакет документов. 
 

ВНИМАНИЕ! 
Полный пакет документов на каждого соискателя загружается образовательной организацией на сервис 
облачного хранения данных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(Облако.Mail.ru, Яндекс.Диск или иные). Каждый документ должен быть доступен для просмотра без 
необходимости скачивания. Архивирование файлов и папок в облачном хранилище не допускается. 
 
Доступ к документам соискателя в облачном хранилище и активность работы ссылок должны быть 
обеспечены до 31 декабря 2024 года. 
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Доступ к платформе 
 

 
Регистрация соискателей премий лучшим преподавателям в области музыкального искусства (далее – 

соискатели, премии) осуществляется на платформе конкурсов и грантов Минкультуры России по ссылке 

(далее – платформа). 

 

 

 
 

 

 

 

ВНИМАНИЕ! 
Электронная регистрация соискателя осуществляется выдвигающей его образовательной организацией. 
Для работы на платформе руководителем организации в установленном порядке назначается 
ответственное лицо. 

  

ПЕРЕЙТИ НА ПЛАТФОРМУ 

https://award.culture.gov.ru/
https://award.culture.gov.ru/
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Создание личного кабинета 
организации на платформе 
 
 
На главной странице в правом верхнем углу нажмите кнопку "Войти". 
 

 
 
В появившемся окне нажмите на слово "Регистрация". Откроется окно с обязательными к заполнению 
полями. 
 
Укажите электронный адрес, который будете использовать для входа в профиль организации, и 
придумайте пароль и повторите его дважды. Рекомендуется использовать адрес образовательной 
организации. На него будут приходить уведомления о ходе рассмотрения заявок. Пожалуйста, 
регулярно проверяйте письма на указанной при регистрации электронной почте. 
 

1. Введите Фамилию, Имя и Отчество ответственного лица. Если у вас нет отчества, деактивируйте 

переключатель , тогда поле станет неактивным. 
2. Введите номер телефона (доступен ввод только российских номеров). 
3. Поставьте простым кликом галочку в поле согласия на обработку данных. В ином случае при 

нажатии на кнопку «Зарегистрироваться» выйдет ошибка «Вы должны дать согласие». 
4. Нажмите кнопку «Зарегистрироваться». 
5. Активируйте профиль, перейдя по ссылке в письме уведомлении, которое направлено на 

указанную при регистрации электронную почту. 

 

 
Нажмите на картинку, чтобы посмотреть видеоинструкцию 

https://wiki.myrtex.com/confluence/download/attachments/69013173/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F.mp4
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* Если ранее вы уже проходили процедуру регистрации, то для авторизации на платформе введите свой 
логин (адрес электронной почты) и пароль. 
 
 

Забыли пароль? 
 
На странице авторизации нажмите на «Забыли пароль?»: 
В открывшемся окне впишите свой e-mail регистрации профиля и нажмите кнопку «Восстановить 
пароль». 
На указанную почту придет инструкция по восстановлению пароля. 
 

Выход из системы 
 
Для выхода из системы наведите курсор на аватар и во всплывающем меню выберите пункт «Выход». 
После нажатия страница обновится и функционал личного кабинета будет недоступен. 

 
 

Регистрация соискателя 
 
 
1. Авторизуйтесь на платформе, введя логин (электронная почта) и пароль. 
 
2. На главной странице платформы наведите курсор мыши на аватар в правом верхнем углу окна. Во 
всплывающем меню нажмите «Мои проекты». 

 
 

 
 
3. В окне проектов нажмите «Создать заявку». 
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4. В появившемся окне: 
- выберите конкурс «Премии лучшим преподавателям в области музыкального искусства», 
- ознакомьтесь с информацией и нажмите кнопку «Да». 
 

 
 
  



8 
 

Платформа создаст заявку и автоматически присвоит ей номер. 
 

 
 
В верхней части заявки отображаются: 
Номер заявки (1) с уникальным идентификационным номером. Первые три цифры заданы настройками 
конкурса, это префикс всех заявок на данном конкурсе. 
Статус заявки (2) – в этом поле можно узнать, в каком статусе находится ваша заявка (на данном этапе – 
в статусе «подготовка»). 
Меню заявки (3) – боковое меню с возможностью перехода на любую из секций: 

 Образовательная организация 
 Данные соискателя 
 Документы 
 Подать заявку 
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Заполнение заявки 
 
Поля всех разделов заявки являются обязательными для заполнения. 
 

1. Секция «Образовательная организация» 
В секцию вносится информация об организации, выдвигающей соискателя. 
 
Поля 1-3 
В верхнем поле (без номера) в выпадающем списке выберите «Организация зарегистрирована на 
территории РФ». 
 

 
 
В поле 1 введите ОГРН организации. Данные образовательные организации в полях 2-3 («Полное 
наименование организации» и «Местонахождение» заполнятся автоматически. 
 

 
 
В случае если ОГРН был введен с ошибкой, нажмите «Очистить сведения» и внесите ОГРН заново. 
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* Алгоритм для организаций, в настоящее время не имеющих ОГРН (новые субъекты РФ) 
 
В первом поле выберите «Организация зарегистрирована не на территории РФ». 
 
В поле 1 «ОГРН» введите слово «нет». 
 

 
 
Далее заполните вручную поля 2-3: 
«Полное наименование организации» (введите полное наименование по уставу без сокращений и 
аббревиатур); 
«Местонахождение» (последовательность данных: индекс, регион (область, республика, край), 
населенный пункт, улица, дом, строение). При необходимости поставьте галочку, если адрес не удается 
найти в строке, и введите его вручную. 
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Поле 3 

Внесите полное наименование учредителя организации (органа власти, выполняющего функции 
учредителя) в соответствии с уставом организации. 
 
Поле 4 
Введите телефонный номер организации, по которому в случае необходимости можно с ней связаться. 

 
 
Все введенные данные сохраняются автоматически. 
После заполнения всех полей удостоверьтесь, что вверху секции появилась надпись «Заполнено на 

100 %» и переходите к заполнению следующей секции. Если процент ниже, проверьте корректность 

внесенных данных во всех полях. 

 

 
 

 

2. Секция «Данные соискателя» 
 

Перейдите в меню слева в раздел «Данные соискателя». 

 
 
Поле 1. Конкурсное направление 
Выберите в выпадающем списке тип вашей образовательной организации в соответствии с уставом. 
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ВНИМАНИЕ! 
Тип организации указывается в соответствии с наименованием образовательной организации по уставу 
(вне зависимости от того, в каком из структурных подразделений работает соискатель). 
Например, если соискатель преподает в училище, являющемся структурным подразделением вуза, в 
данном поле указывается «Образовательная организация высшего образования». 
В случае несоответствия выбора направления типу организации по уставу заявка будет отклонена. 

 
 

 
 

 
Введите в поля 2 – 6 информацию о соискателе: 
 
Поле 2. 
Введите Фамилию, Имя и Отчество соискателя. 
Формат ввода: Иванов Иван Иванович. Пожалуйста не меняйте указанную последовательностью ввода 
данных. 
 
Поле 3. 
Введите дату рождения соискателя. Дату можно выбрать во вложенном календаре. 
 
Поле 4. 
Введите наименование должности соискателя по штатному расписанию: «преподаватель», «старший 
преподаватель», «доцент», «профессор». 
Пожалуйста, не дополняйте наименование должности указаниями учебных предметов, музыкальных 
инструментов, наименований кафедр, отделов и прочими данными. 
 
Поле 5. 
Введите номер мобильного телефона соискателя в международном формате: +7 900 123-45-67. Доступен 
ввод только российских номеров. 
 
Поле 6. 
Введите адрес личной электронной почты соискателя. 
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Все введенные данные сохраняются автоматически. 
После заполнения всех полей удостоверьтесь, что вверху секции появилась надпись «Заполнено на 

100 %» и переходите к заполнению следующей секции. Если процент ниже, проверьте корректность 

внесенных данных во всех полях. 

 

 
 
 

3. Секция «Документы» 
 
Перейдите в меню слева в секцию «Документы». 

 
Поля 1 – 6. Документы соискателя 
В каждое поле внесите ссылки на указанные документы соискателя, размещенные в облачном 
хранилище. 
В каждое поле можно вставить только одну ссылку. Проверьте, чтобы по ссылке в каждом из полей 
открывался только нужный документ. 
 
 

ВНИМАНИЕ! 
В случае если по ссылкам открываются не те документы, или все поля содержат одну и ту же ссылку, 
заявка будет отклонена. Перед направлением заявки удостоверьтесь, что все ссылки в каждом поле 
указаны корректно: в каждом поле содержится одна ссылка, ведущая на нужный документ в облачном 
хранилище. 
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Все введенные данные сохраняются автоматически. 
После заполнения всех полей удостоверьтесь, что вверху заявки появилась надпись «Заполнено на 
100 %». Переходите к следующей секции. 
 
 
 

4. Секция «Подать заявку» 
 

Перейдите в меню слева в секцию «Подать заявку». 

Убедитесь, что в меню слева во всех секциях появилась надпись «Заполнено на 100%». Внимательно 
прочитайте текст с информацией, дождитесь завершения автоматической проверки (нижняя строка) и 
нажмите кнопку «Подать заявку» в верхнем правом углу.  
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В появившемся диалоговом окне нажмите «Да». После нажатия кнопки редактирование заявки будет 
невозможно. 
 

 
 
Процедура регистрации завершена, заявка на соискателя отправлена на проверку. 
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Перечень заявок 
 
Наведите курсор на аватар в верхнем правом углу окна, выберите во всплывающем меню в раздел 
«Мои проекты». В нем вы увидите все созданные вами заявки. 
В этом же разделе также можно следить за ходом рассмотрения заявок и их регистрацией (см. 
раздел….) 
 
 

 
 
 
 

Регистрация нового соискателя 
 
Для регистрации следующего соискателя создайте новую заявку. 
Для этого в разделе «Мои проекты» нажмите на кнопку «Создать заявку» и руководствуйтесь 
инструкциями по регистрации соискателя, приведенными выше. 
 

Внимание! 
Перед созданием новой заявки убедитесь, что она не дублирует ранее созданные заявки! 
Если вы уже начали заполнять заявку на соискателя (см. раздел «Мои проекты»), но еще ее не подали, 
продолжите работу в уже созданной заявке. Для этого зайдите в нее, кликнув по номеру, и продолжите 
редактирование. 

 
 
 

Отслеживание статуса заявок 

 
После подачи все заявки проходят проверку на соответствие требованиям Правил. 
 
Информация о регистрации соискателя или отклонении заявки появится в графе «статус». При 
отсутствии замечаний статус заявки изменится на «зарегистрирована». Если информация и(или) 
документы заполнены некорректно, имеются нарушения Правил, заявка будет отклонена, статус заявки 
изменится на «не подлежит рассмотрению». 
 
Автоматические уведомления об изменении статуса заявки будут отправлены на электронную почту 
образовательной организации, указанной при регистрации личного кабинета. 
 
 


